
 

Hervormde Gemeente 
Oude Kerk Naaldwijk 
 

Plaatselijke Regeling 
 

Inleiding  
Het statuut van de Protestantse Kerk in Nederland (PKN) wordt gevormd door de kerkorde, 
gepubliceerd op de website van de PKN (https://pkn.nl/kerkorde). In de ordinanties van de 
kerkorde wordt op diverse plaatsen bepaald, dat de kerkenraad van een gemeente binnen de 
kaders van de kerkorde zelf zaken mag regelen. In de kerkelijke praktijk wordt hiervoor het 
begrip ‘plaatselijke regeling’ gebruikt. Alle gemeenten van de Protestantse Kerk in Nederland 
worden geacht er één te hebben. 
 
 
Vaststelling 
Deze plaatselijke regeling is vastgesteld door de kerkenraad op 13 januari 2026 en is vanaf 1 
maart 2026 geldig1. 
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1. Samenstelling van de kerkenraad 
1.1. Aantal ambtsdragers  
De kerkenraad bestaat uit de volgende ambtsdragers: 
 
 

 

predikant 1 
ouderlingen 3 tot 5 
ouderlingen-kerkrentmeester 3 tot 5 
diakenen 3 tot 5  
Predikanten met een bijzondere opdracht -  
  
Totaal 11 tot 16 

 
  



 

2.1. Verkiezing van ambtsdragers 
 
2.1.1. Stemrecht en verkiesbaarheid 
 
De belijdende leden van de gemeente zijn stemgerechtigd en verkiesbaar, daarnaast zijn de 
volgende specifieke groepen stemgerechtigd en verkiesbaar: 
 
 Stemgerechtigd Verkiesbaar 
Doopleden van de gemeente vanaf 18 jaar Ja Ja 
Niet-gedoopte kinderen nee nee 
Gastleden (belijdend) Ja Ja 

Gastleden (dooplid) vanaf 18 jaar Ja nee 
Vrienden (belijdend lid van een gemeente binnen PKN) Ja nee 
Vrienden (dooplid van een gemeente binnen PKN 
vanaf 18 jaar 

Ja nee 

Overige vrienden, geen lid van een kerk Ja nee 
 
Toelichting op de categorieën, zoals die in de kerkorde zijn vastgesteld: 

- Gastlid is een persoon die doop- of belijdend lid is van een ander kerkgenootschap 
dan de Protestantse Kerk en ook lid blijft van dat kerkgenootschap, bijvoorbeeld de 
Christelijke Gereformeerde Kerk of de Rooms-Katholieke Kerk.  

- Vriend is iemand die met de gemeente meeleeft maar geen lid wil worden. Een 
veelvoorkomende groep zijn mensen die doop- of belijdend lid zijn van een andere 
gemeente binnen de Protestantse Kerk dan de gemeente waar ze meeleven. Zij 
kunnen geen gastlid worden, omdat het gastlidmaatschap alleen bedoeld is voor 
personen uit een ander kerkgenootschap. De oplossing is dat zij vriend worden van 
de gemeente waar ze meeleven. Iemand kan ook vriend worden als hij of zij niet 
gedoopt is maar wel betrokken bij een gemeente. 

 
2.1.2. Regels voor het stemmen  
Stemming geschiedt volgens de algemene regels voor besluitvorming zoals neergelegd in 
ord. 4-5.  
 
2.2. Verkiezing van ouderlingen en diakenen 
2.2.1 Verkiezingsmoment 
De verkiezing van ouderlingen en diakenen wordt niet op een vast moment georganiseerd, 
maar zodra daartoe aanleiding is, bijvoorbeeld op basis van het aftreden van ambtsdragers. 
Er wordt naar gestreefd dit per jaar slechts op één moment te organiseren. 
 
2.2.2 Uitnodiging voor aanbevelingen 
De kerkenraad nodigt de gemeente uit om verkiesbare leden voor te dragen voor een ambt. 
Dit wordt in het kerkblad aangekondigd, waarna de gemeente twee weken de mogelijkheid 
heeft om leden voor te dragen bij de scriba van de kerkenraad. 
Indien er geen voordrachten voor ambtsdragers gedaan worden vanuit de gemeente, stelt de 
kerkenraad een kandidaat voor aan de gemeente.  
 
 



 

2.2.3 Verkiezingsvorm 
De namen van de kandidaten moeten ten minste vier weken voor de datum van bevestiging 
bekend gemaakt worden aan de gemeente. Als er twee weken voor de bevestiging geen 
bezwaren worden ingediend, worden de kandidaten geacht te zijn verkozen en wordt de 
bevestiging officieel aangekondigd in de kerkdienst en kerkblad. 
 
2.3 Verkiezing van predikanten 
2.3.1. Verkiezing door de kerkenraad (keuzemogelijkheid) 
In afwijking van het bepaalde in Ord. 3-4-6 worden predikanten verkozen door de 
kerkenraad.  
 
3. De werkwijze van de kerkenraad 
 
3.1. Aantal vergaderingen 
De kerkenraad vergadert in de regel zesmaal per jaar.  
 
3.2. Bijeenroepen van de vergadering  
De vergaderingen van de kerkenraad worden tenminste vier dagen van tevoren 
bijeengeroepen door het moderamen, onder vermelding van de zaken, die aan de orde zullen 
komen (de agenda). 
 
3.3. Verslaggeving 
Van de vergaderingen wordt een schriftelijk verslag opgesteld, dat in de eerstvolgende 
vergadering door de kerkenraad wordt vastgesteld.  
 
3.4. Openbaarmaking besluiten  
Niet vertrouwelijke besluiten, genomen in de vergadering van de kerkenraad, worden hetzij 
schriftelijk in het kerkblad, hetzij door een mondelinge mededeling binnen een redelijke 
termijn aan de gemeente bekend gemaakt.   
 
3.5. Verkiezing moderamen 
De verkiezing van het moderamen (ord. 4-8-2) geschiedt jaarlijks in de eerste 
kerkenraadsvergadering van het jaar. 
 
3.6. Plaatsvervangers  
In de vergadering genoemd in art. 3.5 worden de plaatsvervangers van de preses en de 
scriba aangewezen.  
 
3.7. Jaargesprekken 
De jaargesprekken met de predikant en (eventuele) kerkelijk werker worden gehouden door 
de voorzitter van de kerkenraad, vergezeld door een tweede kerkenraadslid. 
 
3.8.  Toelating toehoorders tot de vergaderingen  
De vergaderingen van de kerkenraad zijn niet openbaar. De kerkenraad kan echter besluiten 
dat gemeenteleden en vrienden en andere belangstellenden als toehoorder tot een bepaalde 
vergadering of tot een deel daarvan toegelaten worden. 
  



 

3.9. Archiefbeheer  
Het lopend archief van de kerkenraad berust bij de scriba, met inachtneming van de 
verantwoordelijkheid van de het college van kerkrentmeesters voor de archieven van de 
gemeente uit hoofde van Ord. 11-2-7. 
 
4.  Besluitvorming 
Voor besluitvorming in een vergadering met stemgerechtigde leden van de gemeente, is ord 
4-5-5 niet van toepassing: besluiten worden genomen ongeacht het aantal aanwezige leden. 
 
5. De Kerkdiensten 
5.1. Plaats en aantal kerkdiensten 
De wekelijkse kerkdiensten van de gemeente worden volgens een door de kerkenraad 
vastgesteld rooster gehouden. Deze worden doorgaans gehouden in de Oude Kerk aan het 
Wilhelminaplein.  
 
5.2. Beantwoording doopvragen   
Bij de bediening van de doop van kinderen kunnen belijdende leden en doopleden de 
doopvragen beantwoorden. 
 
5.3.  Deelname aan het avondmaal 
Iedereen die zich geroepen weet door de persoonlijke uitnodiging van Christus tot deelname 
aan het sacrament van het Heilig Avondmaal is welkom om deel te nemen. 
 
5.4. Andere levensverbintenissen  
Levensverbintenissen van twee personen, anders dan een huwelijk van man en vrouw, 
kunnen als een verbond van liefde en trouw voor Gods aangezicht worden gezegend. 
 
Alleen een naar burgerlijke wet tot stand gekomen verbintenis tussen twee personen 
waarvan door een ambtenaar van de burgerlijke stand een akte van registratie is opgemaakt 
- dienend als bewijs van opname in de registers van de burgerlijke gemeente - kan worden 
gezegend. 
 
6.1. De vermogensrechtelijke aangelegenheden – kerkrentmeesterlijk 
6.1.1. Omvang van college van kerkrentmeesters   
Het college van kerkrentmeesters bestaat uit 3 tot 5 leden.  
 
6.1.2. Verkiezing van voorzitter, secretaris en penningmeester (keuzemogelijkheid) 
De verkiezing van de voorzitter, secretaris en penningmeester geschiedt jaarlijks in de eerste 
vergadering van het jaar 
 
6.1.3.  Plaatsvervangers 
In de vergadering, genoemd in art. 6.1.2., worden de plaatsvervangers van de voorzitter en 
secretaris aangewezen. 
 
6.1.4. De administratie  
Het college van kerkrentmeesters wijst een administrateur aan. 



 

De administrateur woont in de regel de vergaderingen van het college van kerkrentmeesters 
niet bij. Op hem/haar is het bepaalde in ord. 4-2 betreffende de geheimhouding van 
toepassing.  
 
6.1.5. De bevoegdheden van de penningmeester   
De penningmeester is bevoegd betalingen te doen namens de gemeente, met inachtneming 
van het door de kerkenraad vastgestelde beleidsplan en de begroting, tot een maximaal 
bedrag van € 5.000 euro per betaling. 
Voor betalingen boven dit bedrag zijn voorzitter en penningmeester of secretaris en 
penningmeester gezamenlijk bevoegd. 
Bij afwezigheid of ontstentenis van de penningmeester treden de voorzitter en secretaris op 
als diens plaatsvervanger.  
 
6.2. De vermogensrechtelijke aangelegenheden – diaconaal 
6.2.1. Omvang college van diakenen  
Het college van diakenen bestaat uit 3 tot 5 leden.  
 
6.2.2. Verkiezing van voorzitter, secretaris en penningmeester 
De verkiezing van de voorzitter, secretaris en penningmeester geschiedt jaarlijks in de eerste 
vergadering van het jaar 
 
6.2.3.  Plaatsvervangers 
In de vergadering, genoemd in art. 6.2.2 , worden de plaatsvervangers van de voorzitter en 
secretaris aangewezen. 
 
6.2.4.  De administratie 
Het college van diakenen wijst een administrateur aan. 
De administrateur woont in de regel de vergaderingen van het college van diakenen niet bij. 
Op hem/haar is het bepaalde in ord. 4-2 betreffende de geheimhouding van toepassing.  
 
6.2.5.  De bevoegdheden van de penningmeester  
De penningmeester is bevoegd betalingen te doen namens de diaconie, met inachtneming 
van het door de kerkenraad vastgestelde beleidsplan en de begroting, tot een maximaal 
bedrag van € 5.000 euro per betaling.  
Voor betalingen boven dit bedrag zijn voorzitter en penningmeester of secretaris en 
penningmeester gezamenlijk bevoegd. 
Bij afwezigheid of ontstentenis van de penningmeester treden de voorzitter en secretaris op 
als diens plaatsvervanger.  
 
6.3. De vermogensrechtelijke aangelegenheden – begrotingen, jaarrekeningen 
6.3.1. Het in de gelegenheid stellen van gemeenteleden hun mening kenbaar te maken 
over begroting en jaarrekening 
 
Voor de vaststelling dan wel wijziging van de begroting en voor de vaststelling van de 
jaarrekening worden deze stukken in samenvatting gepubliceerd in het kerkblad. 
De volledige stukken kunnen gedurende een week worden ingezien. Bij de publicatie worden 
tijd en plaats vermeld. 
 



 

De leden worden in de gelegenheid gesteld hun mening kenbaar te maken. Reacties kunnen 
tot het einde van de periode van terinzagelegging worden gestuurd aan de scriba van de 
kerkenraad. 
 
 
Ondertekening 
 
Aldus te Naaldwijk vastgesteld in de vergadering van de kerkenraad van 13 januari 2026 
 
 
 
 
 
 
D. van Hoeven, preses 
 
 
 
 
 
W. Boekestein scriba 
 
 
 
 
 
 


